REPUBLIKA HRVATSKA
ZADARSKA ZUPANIJA

5 OPCINA
LISANE OSTROVICKE
Opéinski nacelnik
KLASA: 035-02/21-01/01

URBROJ: 2198/29-02-21-1
Lisane Ostrovicke, 28. prosinca 2021. godine

Na temelju ¢lanka 25. Uredbe o uredskom poslovanju (,,Narodne novine® broj 75/21), €lanka 2. Naputka o
brojéanim oznakama pismena te sadrZaju evidencija uredskog poslovanja (,Narodne novine* broj 132/21), i
¢lanka 46. Statuta Op¢ine Lisane Ostrovicke (,,Sluzbeni glasnik Opéine* broj 03/21), Opéinski na¢elnik Opéine
Lisane Ostrovitke, dana 28. prosinca 2021. godine, donio je

PLAN
klasifikacijskih oznaka i brojéanih oznaka

stvaratelja i primatelja pismena Opéine LiSane Ostrovitke za 2022. godinu

Clanak 1.
Planom klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka stvaratelja i primatelja pismena Opéine Lisane Ostrovitke (u
daljnjem tekstu: Plan) utvrduju se klasifikacijske oznake u uredskom poslovanju Opéine Lisane Ostrovitke za
2022. godinu (Op¢inski nadelnik, Opéinsko vijece, Jedinstveni upravni odjel).

Clanak 2.
Ovim Planom se utvrduju klasifikacije po sadrZaju i broju dosjea koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz ¢lanka
1. ovog Plana, a koristit ¢e se u odredivanju klasifikacijske oznake, kao brojéane oznake predmeta, na pojedinim
vlastitim aktima i primljenim pismenima i to kako slijedi:

Klasifikacijska |  Broj i Opis gmmosgi unugag

00 DRZAVA [ DRUSTVO

001-01 Planiranja i strategije - opcenito
006-01 Politicke stranke
007-01 Ustanove
008-01 Pristup informacijama
009-01 Zastita osobnih podataka

- 01 DRZAVNO UREDENJE
010-01 01 .Grbovi, zastave i himne-opéenito
011-01 01 Propisi 1 akti
012-01 01 [zbori — opéenito
012-02 01 Financiranje politickih aktivnosti, izborne promidzbe i dr.




012-03 01 Op¢insko izborno povjerenstvo
02 Biracki odbor
013-01 01 Referendum i drugi oblici osobnog izjasnjavanja
013-02 01 Savjetovanje sa javnoicéu
014-01 01 Teritorijalna razgranicenja
014-02 01 Ulice 1 trgovi
016-01 01 Nacionalne manjine —opéenito
02 TJELA DRZAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA
' TIJELA
024-01 01 Organizacija 1 rad Opéinskog vijeca — opéenito
02 Sjednice Op¢inskog vijeca, pozivi, zapisnici, prisege i ostalo
024-02 01 Statut, statutarne Odluke
02 Poslovnik o radu
024-03 01 Organizacija i rad Opcinskog nagelnika-opcenito
02 Akti Opéinskog naéelnika koji nisu svrstani pod neku drugu klasu
024-04 01 Organizacija i rad Jedinstvenog Upravnog odjela-opcenito
024-05 Radna tijela Opcinskog vije¢a-opéenito
01
Povjerenstva, komisije-opcenito
02
__ 03 UPRAVNO POSLOVANJE
030-01 [ Ustrojstvo, nacin 1 tehnika rada - opcenito
031-01 01 Natpisne i oglasne ploée
032-01 01 Informacysko-dokumentacijsko poslovanje-opéenito
034-01 01 Upravni postupak i upravni spor-opcenito
034-02 01 Izdavanje uvjerenja i potvrda
035-01 01 Uredsko poslovanje - opéenito
035-02 01 Plan klasifikacijskih oznaka i plan broj¢anih oznaka
036-01 01 Arhiviranje predmeta 1 akata - opéenito
038-01 01 Peéati, Zigovi i tambilji - opéenito
04 UPRAVNL INSPEKCLISKI I DRUGI NADZORI U
L JAVNOPRAVNIM THELIMA
040-01 01 Nadzor nad zakonito§¢u akata - opcenito
041-01 01 Nadzor nad zakonito3¢éu rada — opéenito
043-01 01 Upravna inspekcija — opéenito
02 Inspekeijski nadzor-opcenito
044-01 01 Ostali nadzori
05 PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI
I PRITUZBE
050-01 01 Predstavke 1 prituzbe na rad javnopravnog tijela
052-01 01 Ostale predstavke 1 prituzbe
053-01 01 Molbe 1 prijedlozi upuéeni javnopravnom tijelu
- 06 ODLIKOVANJA. JAVNE NAGRADE 1
PRIZNANJA
061-01 ‘ 01 Javne nagrade i priznanja Opcine
§ 07 VIERSKE ZAJEDNICE
070-01 } 01 Odnosi sa vjerskim zajednicama
) 08 DUZNOSNICI
081-01 01 Duznosnici- opcenito
081-02 01 Prava i obveze duZnosnika —opéenito




10 ZAPOSLJA'

| Polltlka zapo§ljavanja

100-01 01
_ - 11 RADNI ODNOSI
112-01 01 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa — opéenito
02 Plan prijema
112-02 01 Rjesenje o prijemu na radno mjesto na neodredeno vrijeme
02 Rjedenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika
03 Rjesenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-03 01 Rjesenje o prijemu na radno mjesto na odredeno vrijeme
02 Rjedenje o rasporedu na radno mjesto sluzbenika
03 Rjedenje o rasporedu na radno mjesto namjestenika
112-04 01 Ugovor o djelu
112-05 01 Prekovremeni rad
112-06 01 Vjezbenici — natjecaj za radno mjesto
02 Rjesenje o prijemu vjezbenika
03 Rjesenje o rasporedu vjezbenika
04 Rjesenje o produZenju vjezbenickog staza
113-01 01 Radno vrijeme— opéenito
113-02 01 Bolovanje
113-03 01 Rjedenje o godidnjem odimoru
02 Rjedenje o placenom i nepla¢enom dopustu
114-01 01 Radni sporovi, materijalna 1 disciplinska odgovornost
115-01 01 Zadtita na radu — opcenito
02 Uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti
03 Ozljeda na radu
119-01 01 Ocjenjivanje sluzbenika i namjestenika
= T i 3
_ ; . 2 PLACE
120-01 01 Rjesenje o pladi
121-01 01 Ostala primanja po osnovi rada — opéenito
121-02 01 SluZbena putovanja
121-03 01 Pomoc za slu¢aj bolesti i smrti u obitelji
02 Pomo¢ u sluéaju rodenja djeteta
121-04 01 Jubilarne nagrade
121-05 01 Otpremm'ne
. (3 STRUCNO USAVRSAVANJE 1 owosmsuwmm .
ST R 8 i «.& ah
130-01 01 Stru¢no usavrsavanje, tec‘,aje‘n sav_]etovanja i
struéna putovanja - opéenito
132-01 01 Struéna praksa — opéenito
133-01 01 Struéni ispit

21 JAVNA SIGURNOST
210-01 01 Policijski poslovi - opéenito '
211-01 01 Prometno redarstvo — opcenito
02 Prometni prekriaji
AR e e POSLOVI i s -
230-01 | 01 [ Organizacije civilnog drustva




24 SUSTAV CIVILNE ZASTITE

240-01 01 Civilna zastita —opcenito

241-01 01 Uzbunjivanja 1 obavjecivanja

242-01 01 Inspekeijski nadzor u podruéju civilne zatite
245-01 01 Zadtita od pozara i eksplozija

246-01 01 Zastita | spadavanje

246-02 01 Elementarne nepogode

32 POLJOPRWREDA §UMARSTVO VETFRINARSTVO LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO :
cosmmns*rvo 1 ZA§T!TA MORA TE STOCARSTVO

320-01 Poljoprivreda —opcenito
02 Raspolaganje poljoprivrednim zemljistem
322-01 01 Veterinarstvo i zaStita Zivotinja - opéenito
323-01 01 Lovstvo - opéenito
324-01 01 Ribarstvo - opéenito
325-01 01 Vodno gospodarstvo — opéenito
- 33TRGOVINA, UGOSTITELJSTVO [ TURIZAM
330-01 01 Unufarnja trgovina-opcéenito
334-01 01 Turizam - opéenito
335-01 01 _Ugosmeljstvo opéemto
34 PROMET I KOM UNIKACIJE
340-01 01 Cestovni promet — opéenito
02 Cestovni promet-izgradnja i odrZavanje cestovne infrastrukture
342-01 01 Pomorski promet — opéenito
344-01 01 Elektroni¢ke komunikacije 1 postanske usluge
35 PROSTORNO UREPENJE, ZASTITA OKOLISA | PRIRODE
350-01 o1 Prostorno uredenje - opéenito
350-02 01 Prostorni plan
02 uredenja
03 Urbanistiki plan
uredenja lzvjesée o
stanju prostoru
351-01 01 Zadtita okolisa - opcenito
02 Studije utj eoaja na okoli§

36 GRADITELJSTVO KOMUVALI\I POSLOVL PROCJENA VR[JED!NOQTI NEKRET“IINA I

ENERGETSKA UCINKOVITOST U ZGRADARSTVU

360-01 01 Poslovi gradenja opcenito

02 Potvrde o uredno izvrSenim ugovornim obvezama
361-01 01 Gradnja objekata — opcenito
361-02 01 Izrada i narué¢ivanje projektne dokumentacije

02 Izdavanje uvjeta/potvrda o uskladenosti glavnog projekta
361-03 01 Gradevinska dozvola

02 Lokacijske

03 dozvole

04 Parcelacijski

05 elaborati

06 Rjesenje o utvrdivanju gradevne

Cestice Uporabne dozvole
Rjedenja o izvedenom stanju




362-01 01 Gradevinska inspekcija - opéenito
363-01 01 Komunalni poslovi — opéenito
02 Suglasnost za prekope cesta i javnih povriina
363-02 01 Komunalne djelatnosti - opéenito
02 Odrzavanje
03 nerazvrstanih cesta
04 Odrzavanje groblja
05 Odrzavanje javne
06 rasvjete
07 TrZnica
Odlaganje i odvoz komunalnog
otpada Koncesije
363-03 01 Komunalna naknada - utvrdenje zaduZenja fizicke osobe
02 Komunalna naknada - utvrdenje zaduzenja
03 pravne osobe Opomene
04 Prisilna naplata komunalne naknade
363-04 01 Komunalne redarstvo — opéenito
363-05 01 Zakup javnih povriina — opéenito
02 Zakup javne povrsine za oglasavanje
03 Zakup javne povriine za terase ugostiteljskih
04 objekta Zakup javnih povrina - natjecaj
05 Zakup javnih povr§ina —
06 opomene Zakup javnih povriina
— prisilna naplata
363-06 01 Komunalni doprinos
02 Opomene
03 Prisilna naplata
363-07 01 Naknada za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada
02 Opomene
03 Prisilna
naplata
363-08 01 Evidencije umrlih — o&evidnik
02 Dodjela grobnih mjesta — zahtjevi i
03 rjeSenja Rjedenja o grobnoj naknadi —
04 izjave i rjeSenja Opomene grobne
05 naknade
Prisilna naplata grobnog mjesta
364-01 01 Proc_] ena Vl"IJ jednosti nekretnina
: ; 437 STAMBENO GOSPOD ARSTVO STAMBENO ZBRINJ ‘ﬂf ANJE I STMENI ODNOSI
371-01 01 Stambeni odnosi — opéenito
02 Evidencija objekata
03 Promjena podataka (vlasnika, adrese)
372-01 01 Poslovni prostori javnopravnih tijela (koristenje)
02 Zakup poslovnih prostora
372-02 01 Pravo prvokupa
373 01 01 Objekti pod posebnom za§t1t0m opcenito

38 GOSPODARSKA DOG Af)ANJA PROMIDZBAI MARKETING,TEHNOLO§KI RAZ.VOJ
~ INTELEKTUALNO VLANISTVO, STANDARD[ | TEHNICKI !
NORMATIVI :

':

Promidzba i marketing

40 FINANCHJE (OPCENITO)

400-01 01 Financijsko-planski dokumenti, opéenito
400-02 01 Financijski planovi

400-03 01 Plan nabave

400-04 01 Periodi¢ni obraguni




400-05 01 Zavrini racuni
400-06 01 Proradun
401-01 01 Knjigovodstveno-racunovodstveno poslovanje - opéenito
401-02 01 Raéunski plan
401-03 01 Racuni — rezijski troskovi
402-01 01 Financiranje - opcenito
402-02 01 Financiranje druStvenih djelatnosti — redovito /natjecaj

02 Financiranje druitvenih djelatnosti — izvanredno/izravno
402-03 01 Refundacije
402-04 01 Financiranje iz prora¢una - opcenito

02 Financiranje pravnih osoba - donacije
403-01 01 Krediti — opéenito
406-01 01 Upravljanje imovinom i nabavljanje imovine — opéenito

02 Javna nabava EQJN

03 Jednostavna nabava

04 Osnovna sredstva

05 Sredstva opreme

06 Sitni inventar

07 Inventure
406-02 01 Obvezni odnosi — ugovori

‘ 41 JAVNE FINANCIJE ;

410-01 01 [ Porezi—oplenito
410-02 01 Spomeni¢ka renta

02 Spomeni¢ka renta —

83 oslobadanja Spomenic¢ka

renta — opomene
Prisilna naplata duga s osnova spomeniéke rente

410-03 01 Porez na kuée za odmor

02 Porez na kuce za odmor — opomene

03 Porez na kuée za odmor —prisilna naplata

42 JAVNI RASHODI
420-01 01 [ Kompenzacije — opéenito
421-01 01 Donacije, subvencije i humanitarne pomoéi — opéenito
43 DOHOCT KORISNIKA PRORACUNSKIH
SREDSTAVA
432-01 01 | Poslovanje korisnika proracuna
45 NOVCANI I KREDITNI SUSTAV
450-01 01 Bankarstvo
453-01 01 Poslovi osiguranja
47 KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

470 -01 01 Financijski nadzor

02

Fiskalna odgovornost

G e s T b Vst
S ZDRAVSTVO, SOCJALNA ZASTITA, BRANITELJI, DEMOGRAFLJA 1 OBITELS

50 ZDRAVSTVENA ZASTITA | ZDRAVSTVENO OSIGURANJE

500-01 01 Zdravstvena zastita - opcenito
501-01 01 Mjere i vrste zdravstvene zastite — opéenito
504-01 01 Incidentna i krizna zdravstvena stanja
54 SANITARNI I ZDRAVSTVENI NADZOR
543-01 01 Sanitarna za§tita-I opéenito 4
543-02 01 Obavljanje mjera dezinfekcije, dezinsekcije i deratizacije




543-03 01 Zatita od buke
02 Produljenje radnog vremena
55 SOCIJALNA. SKRB _
550-01 01 Socualna skrb - opcemto '( :
551-01 01 Oblici socijalne skrbi - opéenito
551-02 01 Nov¢ana naknada za novorodeno dijete
02 Novcane pomoci za troskove stanovanja
03 Nov€ane pomoci za nabavu ogrjeva
04 Jednokratne novéane pomoéi
05 Ostale pomom
O . zaé'rrm HRVATSKIH BRAN ITELJA vmwm [NVAHDA 1 ZRTAVA RATA
561-01 01 . Zastlta hrvatskih bramtef_]a 1z domovmskog rata - opcemto
564-01 01 Spomen - obiljeZja
; u 60 OBRAZOVANJF . :
, . 13 i j e [ S
601-01 01 Predskolski odgql i obrazovanje opcenito
602-01 01 Osnovno obrazovanje - opéenito
02 Srednje obrazovanje - opéenito
03 Visokoskolsko obrazovanje - opéenito
604-01 01 Stxpendlranje opcemto
61 KLLTURA ;
610-01 01 Mamfestaclje i komemoracue opéemto /
611-01 01 Kulturno i umjetnicko stvaralaStvo - opéenito
612-01 01 Zadtita kulturne bastine
612-02 01 Spomenici
02 Arheoloska nalazista
03 Arheoloski nadzor
!V; : . ﬁﬁ‘ o - o j : ‘:}62 SPORT; : h . v é’, .;;{ V | 4 5 Ee
62001 01 [ Sport - opcenito - | "
3 i a > .; 5 : < 4 S S é ;;5 g
_ : o 65 INFORMATIKA I DIGITALNO DRUSTVO ;
650-01 01 [ Informacijski sustav | ‘

70 POSLOVI PRAVOSUDNE UPRAVE

701-01 ] 01 | Odvjetniétvb i pravna p(l)'moé - opéenito
74 OSTALO 1Z PRAVOSUDNOG SE‘STAVA
740-01 01 Parnicni postupak opéenito
740-02 01 Izvanparniéni postupak - opéenito
740-03 01 Ovrsni postupak opcenito
740-04 01 Postupci osnivanja i obnove zemljisne knjige - opéenito
740-05 01 Prekriaji-opéenito
740-06 01 Kazneni postupak-opéenito




91 VANJSKI POSLOVI

912-01 | 01 [ Politi¢ki odnosi sa inozemstvom
93 GEODETSKO-KATASTARSKI POSLOVI e

932-01 01 Katastarska izmjera — rjeSenje

02 Uknjizba - rjesenje
933-01 01 Katastarska izmjera —

02 opéenito Katastar

03 infrastrukture — opcenito

Geodetski poslovi- izjave i suglasnosti

938-01 01 Cuvanje i koristenje podataka
939-01 01 Nacionalna infrastruktura prostornih podataka

94 IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI

940-01 01 Imovinskb-pravni poslovi — opéenito

943-01 01 lzvlastenje — opéenito
02 Pravo sluznosti
944-01 01 Gradevinsko zemljiste — opéenito
944-02 01 Prijenos u vlasniStvo Op¢ine (grad. zeml].)
945-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa poljoprivrednim zemljistem
946-01 01 Imovinsko-pravni poslovi u vezi sa Sumama i umskim zemljidtem
95 STATISTIKA
= i i : i : 5 4
950-01 | 01 T Statistika — opéenito
97 EUROPSKA UNIJA !
970-01 01 | Europskaunija '
972-01 01 Strate3ko planiranje regionalnog razvoja
973-01 01 Politika regionalnog razvoja
977-01 01 Suradnja s jedinicama lokalne i podruéne (regionalne) samouprave
B e 98 FONDOVI EUROPSKE UNLIE o e = !
983-01 01 Dodjela bespovratnih sredstava
984-01 01 IzvrSavanje i upravljanje ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava
989-01 01 Posebna pitanja
990-01 | 01 | Djelatnosti koje se po sadrZaju ne mogu uvrstiti u podgrupe od 001-989
Clanak 3.

Tijekom kalendarske godine klasifikacijske oznake ne mogu se mijenjati niti brisati, ali se mogu dodavati nove,
Dodavanje novih klasifikacijskih oznaka i broj¢anih oznaka unutar ustrojstvenih Jjedinica koje nisu utvrdene
Planom, moguce je iskljucivo pisanom dopunom ovog Plana.

Clanak 4.
Op¢ina LiSane Ostrovicke ¢e u uredskom poslovanju iz svoga samoupravnog djelokruga, koristiti brojéanu
oznaku:2198-29, sukladno Obavijesti o broj¢anoj oznaci Ministarstva pravosuda i uprave s Popisom brojéanih
oznaka od 23. prosinca 2021, godine.



Clanak 5.
Ovim Planom odreduju se i brojéane oznake tijela Op¢ine Lisane Ostrovitke i broj¢ane oznake stvaratelja i
primatelja akata sukladno Pravilniku o unutamjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Lisane Ostrovicke
kako slijedi:

Redni | Naziv odjela, felnika i radnog mjesta Brojéana oznaka Brojtana oznaka tijela, ustrojstvene

broj jedinice i referenta
Predstavnitko tijelo

I; OPCINSKO VIJECE 01 2198-29-01
Predsjednik Opéinskog vijeca 2198-29-01/1
Zamjenik predsjednika Opcinskog vijeca 2198-29-01/2
Izvrino tijelo 5

2 OPCINSKI NACELNIK 02 2198-29-02
Opcinski nacelnik 2198-29-02
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

3. OPCINE 03 2198-29-03
Pro¢elnik Jedinstvenog upravnog odjela 2198-29-03/1
Referent financijsko racunovodstvenih poslova 2198-29-03/2
Referent — administrativni tajnik 2198-29-03/3
Referent — komunalni redar 2198-29-03/4

4. OPCINSKO IZBORNO POVJERENSTVO 04 2198-29-04

Clanak 6.

Stupanjem na snagu ovog Plana prestaje vaziti Plan klasifikacijskih oznaka za 2021. godinu (KLASA:022-
05/20-01/37; URBROJ:2198/29-20-1 od 21. prosinca 2021. godine).

Clanak 7.
Ovaj Plan objavit ¢e se u ,.Sluzbenom glasniku Opéine Lidane Ostrovitke”, a primjenjuje se od 01. sije¢nja
2022, godine,

Opéinski naelnik:
=== Fvonimir Miji¢, univ.bacc.oec.




